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UMS SharePoint portal brugervejledning ’ : I'og 1C

Portalen er enkel og har en overskuelig opbygning, der gor den nem at bruge. Pa forsiden ser du dine
hold som UMS har oprettet for dig med oplysninger fra det studieadministrative system som ogsa
leverer skemaet der vises pa forsiden. Skolens ansatte kan selv oprette personalerum og
samarbejdsrum. Skolens administration vedligeholder arshjul og nyheder. Laerere indretter sit
holdrum med opgaver, undervisningsmaterialer og beskeder til eleverne.

GENMEMSE  SIDE

1 GUX&EUD  Vejledninger  guxgl  Iserasuaat  SkoDa  ordbogencom  Filmcentralen
d

GUX & EUD

[E] Nyheder til elever % Mine hold @7 Mine personalerum

Majoriaq

- Du er ikke tilknyttet nagen hold Meqqat Atuarfiat/Folkeskole

Lees flere nyheder til elever...

Beskeder til mine hold Opret nyt personalerum

@5 Mine samarbejdsrum

.Qi‘ Opgaver til mine hold

— = I =
ERBIEIS

A4 Arshjul 19
© @ juniznis A4 Mit skema - Du er ikke tilknyttet nogen samarbejdsrum
MANDAG TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG LARDAG S@NDAG Beskeder il mine .
ES 29 30 31 1 2 3 samarbejdsrum

SharePoint standard menupunkter

"Vaflen” er en menu hvor du starter Office 365 vaerktgjer

"Hjem”. Klik pa logoet for at vende tilbage til portalens forside

Meddelelser og pamindelser fra Outlook og SharePoint

Indstillinger: dine rettigheder i SharePoint styrer hvilke indstillingsmuligheder du har
Hjeelp, Microsofts generelle hjzelp til SharePoint

Office 365 konto kan redigeres herfra

Del dette websted med en anden

Fglg dette websted sa du har adgang til filerne i dit OneDrive

Topnavigation: link til forsiden, vejledninger og udvalgte websteder

Spgefelt: sgger alt indhold i portalen men du ser kun resultater du har adgang til

LN WN R

—
°©

UMS SharePoint portal indhold

11. Nyheder: forsideredaktgrer kan oprette nyheder som geelder hele skolen

12. Arshjulet med skolens begivenheder af almen interesse

13. Mine hold viser undervisningsrum i henhold til dit skema (15)

14. Beskeder til mine hold viser de seneste beskeder fra alle undervisningsrum

15. Opgaver til mine hold viser de seneste opgaver fra alle undervisningsrum

16. Dine skemabrikker fra Lectio og andre studieadministrative systemer

17. Personalerum som du er medlem af. Klikker du pa et personalerum som ligger i en anden portal vil det abnes i en
ny fane.

18. Samarbejdsrum som du er medlem af. Klikker du pa et samarbejdsrum som ligger i en anden portal vil det dbnes i
en ny fane.

19. Beskeder til mine samarbejdsrum viser de seneste beskeder fra alle samarbejdsrum
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UMS SharePoint portal brugervejledning

Klik pa logoet i den sorte bjeelke for komme til portalens forside. Bemaerk at portalen IKKE findes i
Office 365 menuen, linket til SharePoint peger pa den generelle SharePoint i Office 365 og ikke din
skoles portal.

Office 365

~ Qe Yyrols # ReDiceR O
Apps
Vejledninger  lserasuaat  SkoDa  ordbogencom filmeentralen

@7 outicok £, OneDrive ursus
0 wod Excel

t og Office 365 brugerkursus BF Mine personalerum

PowerPoint OneNot:

G Pouerroint [ Onetote rugerusis - Gpgessning ~
B snarepoint @ Tems enintroduktion til brugen af UMIS/sharepoint og Office 365. Dog et

2ggende kursus, det er ikke en fuld gennemgang af alle funktioneme i
Eg Sway nt og Office 365, men de vigtigste vaerktgjer for at f3 bedst mulig nytte

7] Dokumenter

Alle apps = geren skal blive selvhjulpen: @nv A dinead 2 Gunbeonicar v

Her vises pamindelser fra Outlook og SharePoint biblioteker som du har valgt funktionen ”Giv mig besked”.

@l
GEnnEMSE  siDE
Meddelelser x
Gonland 10 (Test)  Vejledninger  lserasuaat  SkoDa  ordbogencom  filmeentralen
Brugerkursus Pamindelser A alle
Startside X o bEtie
Ntk SharePoint og Office 365 brugerkursus @ Mine personalerum
i 3 Brugerkursus - Opgavesamlin Beboerfest 109
e Kursusmal = P9 9 18:00 Lardag 2. Juni 2018 Overskredat
(R Kurset vil vaere en introduktion til brugen af UMS/Sharepeint og Office 365, Dog et Afis
Ilulissat meget grundlzeggende kursus, det e ikke en fuld gennemgang af alle funktioneme i & minutter . -
AR UMs/Sharepoint og Office 365, men de vigtigste vaerktgjer for at 4 bedst mulig nytte e
iskussionsforum .
af systememe. 7 Dokumenter
Seneste Vis mindre
ARt o e B el bl < i v ~ . -

Dine roller i SharePoint styrer hvilke indstillingsmuligheder du har. Menupunktet "webstedsindhold” kan ses af
alle og giver adgang til lister, biblioteker og under-websteder. Webstedsindhold kan vises i webdele pa
forsiden og der kan laves links til webstedsindhold i menuen til venstre pa siden.

GENNEMsE  siDE Office 365-indstillinger ~ reoer 1)

Grgnland 10 (Test) ~ Vejledninger  Iserasuaat  SkoDa ordbogencom  filmcentralen Indstillinger for SharePoint - o
Delt med.

Brugerkursus
Rediger side

Startside

SharePoint og Office 365 brugerkursus @ Mine personalerum Tilfgje en side

o indhold ™

Nuuk

Sisimiut Kursusmal
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UMS SharePoint portal brugervejledning ’ I'og 1C

Her far du Microsofts svar pa de fleste generelle spgrgsmal om SharePoint.

Office 365 | SharePoint .] o8

GENNEMSE  SIDE ~

Hjeelp &
1 Granland 10 (Test) Vejledninger Iserasuaat SkoDa ordbogen.com filmeentralen

Startside " Handlinger (5)
Ntk SharePoint og Office 365 brugerkursus @Y Mine personalerum
Sisimiut Kursusmal Brugerkursus - Opgavesamling Meddelelser - kalender

Her indstiller brugeren sit foretrukne sprog og andre brugerpraeferencer.

Office 365 | Min konto .] o & » @

Minkonto Test Kursist 1

Personlige oplysninger

ETTETE Huorfor kan jeg ke redigere? Konta ktoplysninger
Mail
testhursist1@attat.gl

Om
Alias
Appilladelser Fomawn testkursist]
Test
Mobil
Status for installation Efternavn
Kursist 1
Telefon
Indstilinger Stillingsbetegnelse

Med denne knap er det let at dele websteder, dokumenter og elementer pa lister.
g @

int

Del "Brugerkursus'

GENNEMSE  SIE Deles med mange persaner

Grgnland 10 (Test] SR I Test Kursist 2 x

Delt med
Brugerkur
Skriv en personlig meddelelse i denne invitation (valgfrit

Startside a P

SharePoint o¢
Nuuk .

3 E M
Sisimiut Kursusmal —
Fe=eeR Kurset vil vaere en i SOULINDSTILUNGER |-
Ilulissat e G| i send en invitation via mail
— UMS/Sharepoint ot B | -
TS af systemerne.
Milet er at hruners -

Nar du har rollen "ejer” eller "medlem” pa et websted kan du redigere websteds sider pa samme made
som du kan oprette dokumenter.

Office 365 | SharePoint

GenNeusE Qo Yy Pom  E
2 [ - ABC m <>, B
[ Pm sasbcendt | A\ 3Bl | AaBbCc | AaBbCcDe v o 7 1 vt
Gem - Tjek ud Afsnit Overskrift 1 | | Overskift 2 | | Overskitt 3 Stavekontrol | Tekstizyout  Redig,
. - g oL
Reciger Typografier Layout

A
Startside

. . o
Nuuk |SharePownt og Office 365 brugerkursus B pine personalerum
Sisimiut
Seripteditor

Aasizat Kursusmal
lulissat Brugerkursus - Opgavesamling [v]
Diskussionsforum
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UMS SharePoint portal brugervejledning : I'og 1C

Nar du fglger webstedet kan du se filerne i dit OneDrive der har bedre filhdndtering end SharePoint.

Office 365 | OneDrive
P Sag overalt + Ny v T Upload o Flow * £ Synkronisering I= soter v = @
A ~
Test Kursist 1 Brugerkursus > Dokumenter
Filer
[ Nawnt fEndret FEndret af Filstarrelse
Seneste
Delt @ Eksempler 23, mgj Sven Aldenryd
Papirkurv # ums 23.maj
Dep. for Uddannelse
o Brugerkursus Treek filer hertil for at uploade dem

Segning pa portalens forside finder indhold pa alle websteder du har adgang til hvorimod s@gning pa
et websted kun finder resultater pa webstedet og alle underliggende websteder.

Office 365

.1 Granland 10 (Test) ~ Vejledninger Iserasuaat SkoDa ordbogen.com Hvad er ‘religion’? Definitionsmader: "‘,“'ﬂgq X

) : : .
Sag —

Resultattype differentiering R Sekularisering eller forandring?

At Resultater fundet pa Brugerkursus = Prazference for resultater ps Danck+

PowerPoint

@ Hvad er 'religion? Definitionsméder:

Offentli definition: Hvilke organisationer skal 3 statslig
anerkendelse til vielser, skattefradrag for kontingent m.v. ... F.eks tro
p3 en transcendent Gud ... F3 (u. 5%) deltar ved ..
attat.sharepoint.com/sites/portal10/../2 Religion.pptx

Forfatter

Alt

Ole Riis

VIS FLERE Resultater fundet pa Brugerkursus +

Dato for &endring

1 resultat

Givmigbesked  Indstillinger

Foretar n | dax P
w3 smar)

alisering af religigst engagement
Den sociale dimension

/Endret af [ Sven Aldenryd den 28-03-2017 0443

REDIGER FOLG SEND VIS BIBLIOTEK

Operatorer som indsnaevrer sggningen:

e Ordl AND ord2 Begge ord skal forekomme

e OrdlORord2 Et af ordene skal forekomme

e Ordl NOT eller - ord2 Ordet efter negationen ma ikke forekomme

e Anders* Finder alle forekomster hvor Anders indgar; Anders, Andersen,
Anderson

o “eksakt udtryk” Citatet skal forekomme ngjagtigt som skrevet

Egenskaber ved dokumentet som indsnaevrer sggningen findes til venstre i resultatsiden, eller skriv:

e title:”Budget*” Sgger kun efter dokument titler

o filename:budget.xlsx Sgger kun efter filnavne

o filetype:pptx Sgger en bestemt filtype, ogsa ikke-Office formater
e author: “Anders*” Seger dokumenter af en bestemt forfatter

Almindelig anvendelse af sggning er beskrevet ganske udmeerket her:
e  http://icansharepoint.com/how-to-search-in-sharepoint/
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Som udgangspunkt har alle brugere (lzerere, elever og gvrige personaler) laeseadgang til portalens
forside. En bruger ser kun de websteder (dvs. undervisningsrum, personalerum og samarbejdsrum)
hvor man har en rolle. Et websted i SharePoint har altid fglgende roller:

e Ejer: den der opretter webstedet har fulde rettigheder og kan administrere brugere

e Medlem: kan oprette og redigere dokumenter og websider samt oprette nye lister og
biblioteker

e Laesere: kan kun se indhold, har ingen rettigheder til at oprette eller eendre pa noget

Portal-forsiden har ud over ovennaevnte standard roller fglgende special roller:
e Forsideredaktgr: administrative medarbejdere kan oprette elementer i arshjul og redigere

nyheder

e Rumoprettere: samarbejdsrum til faggrupper og undervisning som ikke er registreret i det
studieadministrative system. Skolen skal selv styre hvem som er med i gruppen

e Intranetmodul ejere: personaleintranet, ma oprette personalerum og underrum

o Arshjuloprettere: oprette malrettede begivenheder i arshjulet

Sadan kan din administrator give dig rettigheder du mangler:

Office3es | &

Office 365-indstillinger g T =)

Gronland 10 (Test)  Vejledninger Iserasuaat skoDa ordbogen.com filmcentralen Delt med...

Tilfgje en side

Brugere og grupper ' Forsideredakterer

Tilfgj en app
Grupper Ny - Handinger - Indstillinger - sning +
Medlemmer af Webstedsindhold
Portal O @ [nam Om mig Joptite Afdeling
rrEE TR Designadministrator
Besagende pa Portal Janus Kleist IT koordinator Undervis  |ngstillinger for websted
Hierarkiadministrato Ole Frederiksen Ekstern Dep. for
rer Introduktion

Sven Aldenryd
Godkendere
UMS Service Account

Portalen set med en administrators rettigheder hvor der er adgang til alle hold og intranetrum.

Office 365 | SharePoint

GENNEMSE  SIDE I DEL Yy FOLG 4 REDIGER 1
1 GUX&EUD  Vejledninger  guxgl  Iserasuaat  SkoDa  ordbogencom  Filmcentralen
A
(7] Nyheder til elever i Mine hold @2 Mine samarbejdsrum
Laes flere nyheder til elever. Du er administrator og har derfor adgang til alle hold Du er administrator og har derfor

adgang ti alle samarbejdsrum

(] Beskeder til mine hold

. Beskeder til mine
Du er administrator og ser derfor ikke beskeder til hold =

samarbejdsrum
Arshjul 3 -
4 Yy A Opgaver til mine hold P
© 3 juni0me Du er administrator og ser derfor ikke opgaver til hold TR T
. Samarbejdsrum_skabelon - UMS
MANDAG TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG LORDAG SONDAG ¢ Mitskema Service Account
28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10 « | » | 1dag B8 juni2018 -uge 23
Dag | Uge | Maned
Hele dagen
1 12 1 14 15 16 1
08: 00
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Arshjulet

Hvis man er medlem af SharePoint gruppen Aarshjul_oprettere kan man malrette begivenheder til
specifikke brugere eller grupper, sa de kun er synlige for disse (begivenheden er ogsa synlig for
medlemmer af gruppen Aarshjul_oprettere, da disse skal kunne redigere/slette begivenheden

efterfglgende). Vaelg "Opret malrettet begivenhed fra forsiden”

A Opret milrettet begivenhed i Arshjulet
4 Arshjul

Titel # (% november 2017

MANDAG  TIRSDAG ONSDAG ~ TORSDAG ~ FREDAG L@RDAG SENDAG
30 31 1 2 3 4 5

15:00 - 16:0(
Lektiecafé

‘ Fedevarestyrelsens kontrolbeseg |

Startdato og tidspunkt

09-11-2017 10:00
Slutdato og tidspunkt 6 7 8 9 10 1 12
15:00 - 16:00 10:00 Fiodev 00:00 - 155
09-11-2017 11:00
Lektiecafé
Malrettes il +ilfoj
13 14 15 16 17 18 19
Sven Aldenryd x 15:00 - 16:0(
Lektiecafé
20 21 22 23 24 25 26
15:00 - 16:0(

Lektiecafé

Nyheder

Nyheder til kursister ses af alle brugere, mens nyheder til ansatte kun ses af ansatte.
Nyhedsoversigterne sorteres efter publiceringsdato. Der vises som udgangspunkt fem nyheder i
under "Nyheder til kursister”. For at se alle nyheder til kursister, kan man klikke pa "Laes flere nyheder
til kursister”. Som udgangspunkt vises alle nyheder til ansatte.

Administratorer og forsideredaktgrer kan oprette nyheder. Dette ggres ved at klikke pa overskriften

“Nyheder til kursister” eller "Nyheder til ansatte”.

Titel * | Tag godt imod vores to nye undervisere |

Brodtekst Hans og Grethe starter som undervisere i hjemkundskab.

Nyheder til kursister

DHL stafet
30-06-2017 - Martin Rasmussen

Lektiecafé tirsdag og torsdag kl. 14-18
23-04-2015 - Hans Christian Andersen

Laes flere nyheder til kursister.

Udleber * 25-02-2020
Nyheder til ansatte
Publiceringsdato * | 09 112017 Tag godt imod vores to nye undervisere

Oprettet af kl. 23-04-2015 22:26 af| | Hans Christian Andersen
Senest aendret k. 15-05-2017 10:08 af | Heine Mgller Jensen

Gem

09-11-2017 - Hans Christian Andersen

Annuller

J

Nyheder kan ikke vise indhold fra eksterne kilder. For de gvede SharePoint brugere findes der dog en
mulighed med 0365 Flow, kontakt inLogic for konsulentbistand.
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UMS SharePoint portal brugervejledning , m I-og 1C

Mit skema

Det personlige skema skal administreres fra det studieadministrative system. UMS sgrger lgbende for
at opdatere skemabrikkerne som du kan klikke pa og se yderligere informationer. Er du laerer og synes
der er noget i skemaet som ikke ser rigtigt ud skal du kontakte den studieadministrative medarbejder
som vil foretage de ngdvendige justeringer i f.eks. Lectio. Z£ndringer slar fgrst igennem nar UMS har
importeret de aendrede oplysninger.

@i‘ Mit Skema

Sven Aldenryd

<« » Idag @[3 november 2017 - november 2017 - uge 45
Dag @ Uge Maned

mandag 6 tirsdag 7 onsdag 8 torsdag 9 fredag 10

Hele dagen E .
Morgensamli

08: 00
08:10 - [E : 08:10- [E 08:10 - [E
0855 ; - 0855
Dansk8c Vis skema for lokale Dansk8c
8 3

- Vis skema for hold ad

09: 00 09:05- [B Vis skema for laerer 09:05- [
09:50 : Register fravaer 09:50
Engelsk8c Engelsk8c
8c Send SMS 8c

# Rediger lektie
10: 00 10:00 - 10:00 -

Rediger note

10:45 10:45

Idreet8c
8c

Idreet8c

ac
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Personalerum er kun for ansatte og er det 4 Opret nyt personaleintrarum
forum som anvendes til udveksling af viden
mellem skolerne. Oprettelse af nye Rummets navn

personalerum er kun muligt for medlemmer
af SharePoint gruppen Intranetmodul-ejere.

Rummets beskrivelse

Nar man opretter et personalerum placerer

man brugere i tre grupper Veelg rummets brugere
e Ejere — som har fulde rettigheder - Besogende i rummet (Lzse-rettighecier)
typisk ganske fa medarbejdere Skeiv navne eller mailzdresser.
e Medlemmer — som kan oprette
dokumenter

e Besggende — som kun har
leseadgang til rummet. Her vil man
typisk laagge gruppen med alle
ansatte pa den pagaeldende skole

Medlemmer af rummet (Redigerings-rettigheder)

Skriv navne eller mailadresser.

Du kan tilfgje bespgende, medlemmer og Ejere af rummet (Fulde rettigheder)
ejere, enten som enkelt-brugere eller ved at Skriv nane eller mailadresser.
veaelge grupper, f.eks. "Alle ansatte” for at

tildele ansatte adgang og "Alle undtagen

eksterne brugere” for at fange bade ansatte

og kursister. Disse grupper bliver Opret

automatisk vedligeholdt, sa nye brugere

automatisk far adgang.

Eksempel pa personalerum til folkeskole lzerere

Office 365 SharePoint

GENNEMSE SIDE {JDEL Yy FOLG / REDIGER O,

Meeqgat atuarfiat/Folkeskolen & Majoriaq ~ Vejledninger  Iserasuaat ~ SkoDa  ordbogencom  Filmeentralen

Meqgat Atuarfiat/Folkeskole

Startside 5
@ Mine personalerum

Velkommen til dit nye
| dette felt kan du skrive tekst, indsaette billeder mm. - Vaelg “Rediger” pa fanebladet "Side" everst
Qallunaatut/Dansk pa siden, for at tilpasse feltets indhold.

Kalaallisut/grenlandsk

Tuluttut/Engelsk

Kisitsineq/Matematik " Dokumenter
Pinngortitalerineq/Narurfa
inngortitalerineq/Narurfag @I\y A upload £ synkroniser v
Upperisalerineq
isumalioqqissaarnerlu/Relig Fine o
ion & filosofi
v O nawm

Inuiagatigiilerineq/Samfund
sfag
Trask filer hertil for at uploade
Sumiiffimmi ginikkat/Lokale
valg
Personlig udvikling
Projektopgave

Allamiusut ogaatsit
pingajui/3. fremmedsprog C_‘) Links

iPad i undervisningen

® nyt link eller rediger denne liste
Evaluering

Personalerummet har ingen diskussionsforum, kun en dokumentsamling hvor du har mulighed for at
lave mapper og uploade dokumenter og billeder.

Alle medlemmer kan se og redigere alle dokumenter.

Dine personalerum er indrettet med en raekke underrum til faggrupper hvor lzerere kan dele materialer
med hinanden pa tveers af f.eks. folkeskolerne.
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Office 365 SharePoint

Meeqqat atuarfiat/Folkeskolen & Majoriaq  Vejledninger  lserasusst  SkoDa  ordbogencom  Filmcentralen

Kalaallisut/Granlandsk

Startside
mmen fil dit nye personale-underrum @ Mine personalerum

Kalaallisut/granlandsk . |
| dette felt kan du skrive tekst, indsaette billeder mm. - Vlg "Rediger" pa fanebladet "Side" averst

Qallunaatut/Dansk pé siden, for at tilpasse feltets indhold. M2
s =

Tuluttut/Engelsk e

Kisitsineg/Matematik

Pinngortitalerineq/Narurfag

Upperisalerineq

isumalioggissaarneriu/Relig [=] Beskeder
ion & filosofi I o licte

® ny meddelelse eller rediger denne liste Dokumenter
Inuiagatigiilerineq/Samfund o )
sfag @ Ny A upload £ Synkroniser v
sumiiffimmi ginikkat/Lokale v
valg _ | P

Testing ny besked e 24.maj

Personlig udvikling b
Projektopgave Kalaallisut, afsluttende praver we 28.ma) Ole Frederiksen
Allamiusut ogaatsit
pingajui/3. fremmedsprog . Diskussionsforum
iPad i undervisningen -
Evaluering ® ny diskussion

Seneste  Mine diskussione Ubesvarede spergsmal

Der er ingen elementer at vise i denne visning af diskussionsforummet .

A Links

"Diskussionsforum

@ nyt link eller rediger denne liste

Personaleunderrum har fglgende vaerktgjer:
e Diskussionsforum til debat af emner. Alle brugere kan kommentere hinandens indlzeg.

e Beskedfunktion: kun ejere af rummet kan skrive beskeder, medlemmer og besggende kan
lese.
Beskeder i personaleunderrum vises IKKE pa portalens forside. For at du ikke gar glip af
vigtige beskeder anbefales at du indstiller "Giv mig besked” pa listen.

e Dokument samling hvor du har mulighed for at lave mapper og uploade dokumenter og
billeder.
Alle kan se alle dokumenter men som medlem kan du kun vedligeholde og slette egne
dokumenter.

e Links til hjemmesider som er relevante for rummets besggende

e Kun ejer kan sende beskeder.

"Giv mig besked” kan vaelges pa alle lister og biblioteker i SharePoint. Modtager du ingen mails
skyldes det en fejl i opsaetningen, kontakt din IT administrator.

Office 365 SharePoint

GENNEMSE | ELEMENTER | LISTE o Yrrag O

Rediger visning . Aktuel visning:
Opret kolonne Alle elementer v >
s Ekspresredigering  Opret Tags og Send et link med | Giv mig RSS-fzed  Opret forbindeise til Eksportért
sning N Aktuel side nater mail besked - Outiook, Excel 1t hurtigt trin
Visningsformat Administrer visninger Del og! |ndistil besked for denne lite 7t forbind Tilpas liste
Startside Alle elementer & Indstil besked for denne liste
Kalaallisut/grenlandsk P T R —— Modtag mails eller mobilbeskeder, nar

_ lement pa listen andres.
af listen "Bésrcacr—

Qallunaatut/Dansk

Tuluttut/Engelsk
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Samarbejdsrum er for bade ansatte og elever. @Y Opret nyt samarbejdsrum
Alle som er medlem i SharePoint gruppen
rumoprettere kan oprette samarbejdsrum. Rummets navn

Nar man opretter et samarbejdsrum placerer
man brugere i tre grupper pa samme made som
beskrevet i personalerum.

Rummets beskrivelse

Veelg rummets brugere
Nedenfor ser du eksempler pa samarbejdsrum: Bessgende i rummet (Laese-rettigheden)

Skriv navne eller mailadresser.
Opret nyt samarbejdsrum

@g Alle samarbejdsrum

Administration - Her kan du indsende rejsebilag mv

E-lzring i mellemtrinnet - Samarbejdsrum for E-laering | mellemtrinnet

Engelsk arbejdsgruppe GUX AAS og CAK - Engelsk arbejdsgruppe GUX AAS og CAK

Matematik opgavekommission - Matematik opgavekommission

Materialer fra FirstClass - Filer overfart fra FirstClass

,,,,,,, i for ere USK - Samarbejdsrum for engelsklzerere USK

testsamrum - testsamrum

UMS, Sharepoint og 0365 kurser forar 2018 - Afholdelse af UMS, Sharepoint og 0365 kurser foraret 20

Medlemmer af rummet (Redigerings-rettigheder)

Skriv navne eller mailadresser.

Ejere af rummet (Fulde rettigheder)

Skriv navne eller mailadresser.

Opret

Har skolen gjort sig overvejelser omkring brugen af samarbejdsrum?
Maengden af samarbejdsrum vil over tid vokse og der findes ingen automatik som rydder op.

Eksempel pa opbygning af et samarbejdsrum

Office 365 SharePoint

Grenland 10.(Testl ~ Vejledninger  lserasuast  SkoDa  ordbogencom  fimeentralen

E-leering i mellemtrinnet

Startside

(=) Beskeder 42 Mine intranetrum
Beskeder - 5
Links E-lmring i mellemtrinnet - Samarbsjdsrum for E-lzring | mellemtrinnet
Dokumenter :

Der er nenter is I
Diskussionsforum

Dokumenter
- Lo
(& Diskussionsforum
v 0O
@ ny diskussion = . 19,3p
Seneste  Mine diskussioner  Ubesvarede spargsmal - L & ind 10, 3p Janus Klaist

e-leringsvaerkta] du kender
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UMS vedligeholder elever og leerere pa undervisningsrum pa basis af oplysninger i det
studieadministrative system. Mangler du adgang til dine hold sa skyldes det med stor sandsynlighed

at noget skal rettes i enten Lectio, TABULEX eller IT-Reg.

Office 365

CAK_2017 in/SK5b_3E

Undervisningsdokumef 2

Beskeder
Links

Arbejdsplan
Diskussionsforum
Elev fasllesdokumenter
Elever og undervisers
Opgaver

Video

OneNgte Klassenotasbog

gua A W N R

SharePoint

GUX&FEUD  Vejledninger  guxgl

CAK_2017 in/SK5b_8E

[~ Beskeder

(® ny meddelelse eller rediger denne liste

A4 Arbejdsplan

(® ny begivenhed eller rediger denne list

Find &t element ]

v T

Der er ingen elementer at vise i d

(4 Diskussionsforum

@ ny diskussion
Seneste  Mine diskussioner

Der er ingen elementer at vise i denne
'Diskussionsforum”.

i' Aktuelle opgaver
- Der er ingen opgaver til holdet

Alle holdets opgaver

onenote

Iserasuaat SkoDa

Der er ingen elementer at vise i denne visnin

Videoportal | 11

Seger kun pa indhold i undervisningsrummet

ordbogen.com

g af listen "Beskeder”,

g af listen "Arbejdsplan®,

7

Ubesvarede spargsmal +

visning af diskussionsforummet

Medlemmer og ejere af rummet, kan skrive beskeder.
Her skifter du til et andet undervisningsrum

igennem i deres undervisningsforlgb

()}

Filmcentralen

& Mine hold

CAK_2017 in/SKEb_SE - Andet 1

7 Undervisningsdokumenter

Ny T Uplesd 3 Synkroniser

]
v O tam Endr
Klassenotssbager oo 25.maj
Tra=k filer hartl for 2t uploadz
& Links

@ nyt link eller rediger denne liste
Fi )

2. Undervisere

Ib Nielsen

Dokumentbibliotek hvor underviserne kan placere undervisningsmateriale.

isning af listen "Links".

Sag i dette wehsted .

SharePoint-app

Menu med genveje til alt indhold i undervisningsrummet samt holdets video kanal i 0365

'logic

10

Her kan underviserne lave en oversigt over hvilke lektier, afleveringer med mere, som kursisterne skal

7  Diskussionsforummet er en hurtig made for holdets kursister og undervisere at kommunikere med
hinanden og stille spgrgsmal

8  Undervisere kan tilfgje links til eksterne sider og materiale

9 | opgaveveerktgjet kan undervisere stille opgaver til kursister, give karakterer, kommentarer mm.
Manualen kan downloades fra Inlogics hjemmeside, se mere i bilag.
10 Her kan man se en alfabetisk sorteret oversigt med holdets undervisere

11 Links til holdets klassenotesbog og videokanal
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Undervisningsdokumenter

Dette er et standard SharePoint dokument bibliotek hvor underviseren deler dokumenter med
eleverne.

Har skolen licens til OneNote klassenotesbogen sa finder du den i mappen Klassenotesbog.
Anvendelse af klassenotesbogen er beskrevet i en seerlig vejledning og uddybes ikke her.

AT SEEsT Alle dok ‘ Find en fil 2 ‘
Undervisningsdokumenter v [ Han Endret Zndret af
Beskeder Afleveringer svar «ss  For 17 minutter siden Sven Aldenryd
W Eksamensrelevante ting <+« For 17 minutter siden Sven Aldenryd
Arbejdsplan . .
Jesp Georg Mohr <+« For 17 minutter siden Sven Aldenryd
Diskussionsforum
Materiale «+»  For 17 minutter siden Sven Aldenryd
Elev feellesdokumenter
. Opgaver <+« For 17 minutter siden Sven Aldenryd
Elever og undervisere
Tavlenoter «++  For 17 minutter siden Sven Aldenryd
Opgaver
Video Terminsprave «+« FoOr 17 minutter siden Sven Aldenryd

Vejledende eksempel pa en skriftlig eksamen «s  For 17 minutter siden Sven Aldenryd

Beskeder

Beskeder til holdet oprettes pa en liste med udlgbsdato. Beskeder bliver vist pa portalens forside.

umsTest

Titel = | Eksamen p# haldst |
Undervisningsdokumenter
Beskedear Bradtekst Holdet er udtrukket til eksamen og pensumlisten ligger klar i
. klassenotesbogen.
Links
Arbejdsplan

Diskussionsfarum

Elev fellesdokumenter
Elever og undervisere
Opgaver

Video

# REDIGER LINKS Udlgber * 30-06-2018 | =

Oprettet af kl. 04-06-2018 07:33 (| Sven Aldenryd
Senest sendret ki. 04-06-2018 07:33 af[| Sven Aldennyd

Links

Dette er en standard SharePoint liste til link samlinger.

umsTest X

Titel ™ | [symnasisforlabet |
Undervisningsdokumenter

URL-adresse * Skriv webadressen: (Klik her for at kare test)
Beskeder - .

| http://sunngu.gl/da/Gymnasial-uddannelse/Gymnasieforloebet |

Links Angiv beskrivelsen:
Arbejdsplan | http://sunngu.gl/da/Gymnasial-uddannelse/Gymnasieforloebet |
Diskussionsforum Kommentarer Granlands uddannelsesguide finder du p3 <a

Elev fllesdokumenter href="http&#58;//sunngu.gl/da,/” > http&#58;//sunngu.gl/da/</a>

Elever og undervisere

Opgaver
A

Video Klik for at fa hjzelp til at tilfigje grundlaeggende HTML-formatering.

£ RIS Oprettat af kI, 04-06-2018 07:39 af[| Sven Aldenryd
Senest sendret kl. 04-06-2018 07:41 af[| Sven Aldenryd
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Arbejdsplan

Dette er en standard SharePoint opgaveliste som leereren kan bruge til lektier og arbejdsplaner for
holdet .

umsTest N

Titel | @nsker til indkeb i Fysik |
Undervisningsdokumenter
Beskeder sted | Lok 14.1 |
Links Startdato * | 04-06-2018 10: v | |DD v |
Arbejdsplan

Sluttidspunkt: * |D4-06—2018 110 v | |DD v |

Diskussionsforum

Elev fzllesdokumenter Kommentarer Jeg skal give Henne besked om fysik kan bruge pengene pa
fagbudgettet i ar.

Er der nogle gnsker til indkab?

Opgaver Jeg bestiller 2 klasseszt af Basisfysik C i denne uge, derefter er
statid ca 30.000 kr

Elever og undervisere

Video

# REDIGER LINKS Klik her for at f& hjaelp til at tilfaje grundlaeggende HTML-
formatering.

Kategori ® | Arbejdstimer ¥

() Angiv din egen vaerdi:

Hele dagen [] Ger dette til en aktivitet, der varer hele dagen og ikke starter og
slutter pd et bestemt tidspunkt.

Gentagelse [ Ger dette til en tilbagevendende haendelse.

Gem Annuller

Diskussionsforum
Dette er en standard SharePoint diskussions liste som kan bruges af alle pa holdet.

Test - - . . -
e @nsker til indkeb i Fysik
Undervisningsdokumenter
2 svar
Beskeder
Links
P Sven Aldenryd
. . Jeg skal give Henne besked om fysik kan bruge pengene pa fagbudgettet i r.
RLETE. 2 Er der nogle gnsker til indkeb?
Elev feellesdokumenter Jeg bestiller 2 klassesast af Basisfysik C i denne uge, derefter er statid ca 30.000 kr
Elever og undervisere Mvh Sven
Opgaver
Video For 4 minutter siden  Svar  Rediger
# REDIGER LINKS
Alle svar

Hldste  Nyeste
Test Kursist 1
Jeg bestiller snarest 5 USB hubs s& om ed Surface kan udvide til flere USB-porte
For 2 minutter siden  Svar  Rediger

H Test Kursist 2

Jeg vil gerne kebet et (eller flere) bilbatterier og nogle digitale forsteerkere. Jeg skal nok finde nogle priser s5 hurtigt som
muligt.
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sﬂtogic

Elev feellesdokumenter

Dette er elevernes private dokument arkiv pa holdet. Her kan de gemme afleveringsopgaver, filmklip,
billeder og andet. Eleverne kan linke til filerne nar de afleverer opgaver.

e UMS opretter en mappe pr elev, eleverne kan selv oprette mapper som de kan dele med

andre.

e Underviserne kan se alle mapper uanset om de oprettet af UMS eller manuelt
e Eleverne ser kun egen mappe samt manuelt oprettede mapper.

CAK_2017 in/SK5b_8E
Undervisningsdokumenter
Beskeder

Links

Arbejdsplan
Diskussionsforum

Elev fallesdokumenter
Elever og undervisere
Opgaver

Video

OneMote Klassenotesbog

# REDIGER LINKS

Elisa Johansen - elis5885

onsdag kl. 09:41

Lotte Kristiansen - gllokrb1 .-« onsdag kl. 09:41
Marie Uitsatikitseq - mari1h15 «s» onsdag kl. 09:41
Majaaka Aviaaja Sikemsen - glnasiu7 ==« 0Onsdag kl. 09:41
Nielsine Enoksen - glnieng1 .=« onsdag kl. 09:42
Mukaarag Lyberth - nuka0445 =« onsdag kl. 09:42
Pauline O_ Cortzen - paul5404 --- onsdag kl. 09:42

Saren Mielsen - glsonib4

onsdag kl. 09:42

Vicky Bech Mathiassen - vick1500 ««» Onsdag kl. 09:42

Elever og undervisere

Holdets elever og undervisere vises her. Nar holdets deltagere andres i det studieadministrative
system bliver listen samt klassenotesbogen opdateret.

umsTest
Undervisningsdokumenter
Beskeder

Links

Arbejdsplan
Diskussionsforum

Elev feellesdokumenter
Elever og undervisere
Opgaver

Video

Trazk filer hertil for at uploade

@ Ny 1 Upload s Synkroniser CJ Del vere w
Alle dokumenter ‘ Find en fil o |
v D Navn #&Endret Andret af
Dines Ignatiussen - dine0121 =« onsdag kl. 09:41 UMS Service Account

UMS Service Account
UMS Service Account
UMS Service Account
UMS Service Account
UMS Service Account
UMS Service Account
UMS Service Account
UMS Service Account

UMS Service Account

ﬁ Elever

Test Kursist 1

Test Kursist 2

@ Undervisere

UMS Service Account

testhkursist1@attat.gl

testkursist2 @attat.gl

umsservice@attat.onmicrosoft.com

Gzesteundervisere

Der er ingen personer eller grupper at vise i denne visning, eller du har ikke tilladelse til at
fa vist de pagaeldende personer eller grupper.

Leerere kan tilfgje geesteundervisere ved at klikke pa overskriften.
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Opgavemodulet er beskrevet i en seerlig vejledning og uddybes ikke her.

umsTest Opgaver
Undervisningsdokumenter

Beskeder

Opgavenavn Fysik afleveringsopgave 1
Links
FRIEEETE Beskrivelse Opgaven er beskrevet pa side 17 i Basisfysik
Diskussionsforum
Elev fallesdokumenter
Elever og undervisere
Opgaver =
kD Startdato og tidspunkt 04-06-2018 14:00
Slutdato og tidspunkt 11-06-2018 14:00

# REDIGER LINKS

Skal opgaven veere synlig for kursister inden startdatoen

®
Z &
]

UMS opretter en privat video kanal til hvert hold.

umsTest g
- Saq:
Undervisningsdokumenter
Beskeder

Links

Arbejdsplan

Diskussionsforum

Elev feellesdokumenter - —

Elever og undervisere

Opgaver
Video Vis holdets videokanal

UMS opretter en OneNote-klassenotesbog kanal til hvert hold.

OneNote Online  cak 2017 7. CAK 2017 in_SK... Sven Aldenryd
Filer Hem  Indsmt Tegning  Vis Udskiv @ Forteel, hvad du vil gare Abn | OneNote  Giv Feedback Til Microsoft Gemt
= CAK_2017 in_SK5b_8E 0 -
Velkommen til OneNote-klassenotesbog
Velkommen Velkommen til OneNote-kl...
> _Indholdsbibliotek Kurser i OneNote for unde...
l N — L OneNote: ét sted til alle dine noter » Se videoe
l > _samarbejdsomrade Ofte stillede spargsmal: O... . . .
= : L Din OneNote-klassenotesbog er inddelt i tre dele:
l > Dines Ignatiussen Prov en medarbejdemotes.
al 1. Elevnotesbager — en privat notesbog, der deles mellem lasreren og hver enkelt elev. Lasrere kan fa
l > Elisa Johansen eleverne kun kan se deres egne
N 2. Indholdsbibliotek - en skrivebeskyttet notesbog, hvor laerere kan dele materiale med eleverne
ICLECEe 3. Samarbej ade —en som alle | din klasse kan dele, organisere og samarbejde i.

> Marie Uitsatikitseq

» Najazka Aviazja Sikem...

l > Nielsine Enoksen
l > Nukaaraq Lyberth

l > Pauline O. Cortzen

l > Sgren Nielsen

l > Vicky Bech Mathiassen
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e http://www.inlogic.dk/wp-content/uploads/2015/11/Office-365-Ums-SharePoint-Portal-produktark.pdf
e  http://www.inlogic.dk/wp-content/uploads/2016/02/UMS-SharePoint-Portal-Administratorvejledning.pdf
e  https://www.inlogic.dk/wp-content/uploads/2016/03/UMS-SharePoint-Portal-Opgavemodul.pdf

Ud over standard SharePoint brugere og grupper bliver der ved installation af UMS SharePoint portal
dannet fglgende grupper:

Gruppenavn Beskrivelse

Portal Ejere Fulde rettigheder til alt indhold pa portalen

Besggende pa Portal Kun lzesetilladelser

Medlemmer af Portal

Alle

Forsideredaktgrer Kan tilfgje nyheder, redigere sider

Intranetmodul-ejere IAdministrator adgang til alle hold, rum og intranet features
Rumoprettere Kan oprette intranetrum, bade personalerum og samarbejdsrum
lAarshjul_oprettere Kan oprette malgruppestyrede begivenheder

| Silkeborgvej 140 | DK-8700 Horsens | TIf. 4240 8800 | www.inlogic.dk


http://www.inlogic.dk/wp-content/uploads/2015/11/Office-365-Ums-SharePoint-Portal-produktark.pdf
http://www.inlogic.dk/wp-content/uploads/2016/02/UMS-SharePoint-Portal-Administratorvejledning.pdf
https://www.inlogic.dk/wp-content/uploads/2016/03/UMS-SharePoint-Portal-Opgavemodul.pdf

